Postup vkladania zavereCnej prace do systému evidencie zaverecnych prac
(EZP):

1. Aktivacia pristupu do systému EZP:

e pre pristup do EZP sa vyuZiva jednotny spdsob pristupu cez LDAP server ZU (tak ako
napr. pre vstup do WIFl siete ZU). Aktivacia hesla sa realizuje na:
https://nic.uniza.sk/nms/main/index/main. K aktivacii hesla je potrebné zadat Cislo
Studenta a cislo Cipovej karty,

* pozor:

— pokial' Student nemd aktivovany pristup, nezobrazuje sa v zozname Studentov
(pozn.: vsucasnosti by vzozname mali byt zobrazeni vsetci Studenti aj
neaktivovani),

— v zozname Skolitelov su uvedeni vsSetci zamestnanci univerzity (pedagdgovia aj
vyskumnici),

— doktorandi (zobrazuju sa zatial len ako Studenti - autori), budu zaradeni aj do
zoznamu Skolitelov).

2. Prihlasenie do systému EZP:

* na stranke: http://kniznica.uniza.sk/ezp

& Prihlisenie
Prihlasovacie meno

Heslo

* odkaz na stranku EZP je uvedeny aj na stranke E-vzdeldvanie
(http://vzdelavanie.utc.sk/vzdelavanie/index.php) v menu Zaver studia,

* po prihlaseni do systému sa zobrazi Hlavna stranka, na ktorej sa nachddza vypis
vloZzenych prac,

* dostupné funkcie na Hlavnej stranke zavisia od typu uzivatela:

— Student: zobrazuju sa Udaje prac, ktoré odovzdal a v ktorych figuruje ako autor,
— veduci prdce/skolitel/pracovnik: zobrazuju sa Udaje prac, ktorych je autorom,
veducim zdverecnej prace alebo skolitefom,




Hlavna stranka

Vyber formularu
Bakalarska praca LI
Zaznamy
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Vyvojové tendencie internetovej reklamy : Web 2.0 a internetova ™
reklama / Michal Oravec; Andrea Bartekova, Pedek Juraj. - Nitra, 2009.| & |

- 3s..

V Stadiu pripravy
) )

P WEBDIZAJN

Hlavna stranka uZivatela ,student”

Hlavna stranka
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Nastavenia

Vas e-mail abartekova@ukf sk [[] Zasielat upozornenia na odovzdané prace

Zaznamy
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V 3tadiu pripravy
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P WEBDIZAJN

Hlavnd strdnka uZivatela , vedtci prdce/skolitel”

Na Hlavnej strdnke sa vyberd typ prace, ktoru chce pouzivatel vloZit. Z roletového
menu si vyberie typ prdce a svoj vyber potvrdi tla¢idlom, ¢im sa dostane na Formuldr
vkladania. Skolitel si tu moZe nastavit odosielanie notifika¢nych emailov. Tieto mu budd
odosielané v pripade, Ze jeho Student vloZi novu verziu svojej zaverecnej prace, alebo ju

oznadi za finalnu.

3. VlozZenie zaverecnej prace do systému EZP:

* zaverecénu prdacu vklada do systému EZP autor (Student),

Student Michal Oravec | Odl t

Detaily prace

Skolitel Andrea Bartekovi | Odhlasit

Detaily prace



e Student mbzZze odovzdat len jednu pracu rovnakého typu, u jedného typu prace moze
vsak vkladat do systému viaceré verzie prace, o mu umoznuje realizovat priebeznu
kontrolu.

Postup vkladania zavere€nej prace

1. Na hlavnej stranke si student vyberie typ prdce (bakaldrska, diplomovd) a vyber potvrdi
tlacidlom, ¢im sa dostane na Formuldr vkladania.

2. Vo Formulari vkladania je potrebné vyplnit zakladné udaje k prdci:

— nazov fakulty,

nazov katedry (Skoliaceho pracoviska),

kl'aicové slova,

udaje o autorovi a Skolitel'ovi (vediicom prace) — vyberie sa z rolovacieho menu,

nazov a abstrakt prace v primarnom jazyku (obvykle slovensky) a sekunddrnom jazyku
(anglicky).

Vb

Prenos suborov

D Preneste pricu vo fomate pdf. Priloh je moZné preniest viac. Pre uloZenie z3znamu je potrebné preniest’ sibor = précou.

Typ prace | Vyberte si typ prace E]
Vyber prace | Prehladavat.. | | Preniest
Udaje o praci Udaje o autorstve

Odbor prace nie je vybraty Pridat o =]
Studijny odbor (vyhladavacie pole)*

Pridanie osoby

Pocet stran*® Hfadat'

Fakulta® Nezadané E] Zrusit'

Skoliace pracovisko (katedra, Ustav)® Najskér vyberte fakultu

Kliéove slova

Dalsie udaje

Primarny jazyk prace® slovenéina E]
Nazov v primarnom jazyku prace®

Podnazov v primarnom jazyku prace

Abstrakt v primarnom jazyku prace® (minimalne 100 znakov)

Sekundarny jazyk prace® anglitina E]
Nazov v sekundarnom jazyku prace

Podnazov v sekundarnom jazyku prace

Abstrakt v sekundarnom jazyku® (minimalne 100 znakov)

Ulozit”

Strdnka vkladania zdaverecnej prdace



V hornej Casti formuldra je sekcia pre prenos elektronickej verzie ZP vo formdte PDF do

systému EZP — poloZka , Vyber prdace”.

3.
4.

Prenos suborov

) Preneste pracu vo formate pdf. Priloh je mozZné preniest viac. Pre uloZenie zaznamu je potrebné preniest’ slibor s pracou.

Typ prace | Viyberte si typ préce E]
Vyber préce | Prehladavat.. | | Preniest
Udaje o praci Udaje o autorstve
Odbor prace nie je vybraty Pridat [xtemého Skoitela =]
Studijny odbor (vyhladévacie pole)®
Pridanie osoby
Podet stran® Titul pred menom
Fakulta® Nezadané [=] —
Priezvisko®

Skolisce pracovisko (katedra, Ustav)® | Naiskdr vvberte fakult

KlG&ove slova

Konecnu verziu zavere¢nej prace je potrebné previest’ na format PDF. Tuto verziu Student
vlozi do systému EZP. Cela ZP vratane priloh bude tvorit’ jeden sibor vo formate PDF.
Student, ktory sa nezucastni §tatnych skugok v prislusnom akademickom roku v riadnom
termine pracu do systému nevklada. Systém umoZnuje aj vkladanie priloh, ktoré nie je
vhodné previest’ na format PDF (multimedialna prezentacia, po¢itaCovy program a pod.).
Tieto sa daji ulozit’ ako samostatné vo formate .zip, .doc, .docx, .rar, .rtf a pod.

Po vioZeni prdce Student vyplria ,,Udaje o prdci”, , Udaje o autorstve” a ,,Dalsie udaje”.

V &asti ,,Udaje o praci si zvoli vo vyhladavacom poli prislusna fakultu, koliace
pracovisko (katedru) a doplni kI'aCové slova.

V ¢&asti ,,Udaje o autorstve® postupuje $tudent nasledovne:

e ak ma interného vediceho ZP (zamestnanec ZUZ), potom v rolovacom menu
»Vyberte si — Skolitela™ napiSe priezvisko svojho veduceho s diakritikou a potvrdi
tlacidlom ,,H/adat*, kliknutim na svojho vediceho ZP potvrdi jeho vyber (vedl'a mena
je uvedené aj pracovisko),

* ak ma externého veduceho ZP, zvoli v rolovacom menu ,,Vyberte si — externého
Skolitela* a vypiSe vSetky potrebné udaje o svojom externom vedicom ZP (meno,
priezvisko, tituly, pracovisko).*

Titul za menom

Pracovisko®

Potvrdit' | | Zrusit'

VloZenie findlnej verzie ZP do systému musi prebehnut najneskér 1 azZ 2 dni pred
oficialnym terminom odovzddvania ZP na fakulte.

5. Vo formuldri Detaily prdce (tlacidlo Licencia) student definuje

—

stav prace (v $tadiu pripravy, finalna verzia, oznacena pre export) — ako nahle je
praca oznacena pre export, je odosieland do CRZP a nie je mozné realizovat uz
Ziadne zmeny; ddtum obhajenia prace student do systému nevklad3,

licenéné udaje, ktoré budu uvedené v licen¢nej zmluve (ddtum a miesto narodenia,
trvalé bydlisko),




— podmienky spristupnenia prace, na zaklade ktorych je generovanad licenéna zmluva
(podmienky spristupnenia prace Student definuje na zdklade konzulticie so
Skolitelom),

— tlac licenénej zmluvy a potvrdenia o vloZeni prace.

Stav prace

@ Upozomenie. Po nastaveni stavu préce na "Oznacena pre export” je zablokované prenasanie novych verzii suborov a dana akcia sa neda vratit' spat!
Praca ma nastaveny stav: Archivované v CRZP

Zmenit stav prace na | Vyberte si stav E] Datum obhajenia prace Ulozit datum

Licencné udaje

Datum narodenia Miesto narodenia
Ulica a ¢islo domu Mesto
psC

Licenéna zmluva || Cestné vyhlasenie

© Pre stiahnutie stboru s licenciou kliknite na tlagidlo "UloZit idaje”. Udaje do licencie je mozné uloZit len raz a iba ak mé préca nastaveny stav "Oznacend pre
export”.
Zverejnenie diela | bez odkladnej lehoty E
Pouzitie technologickych opatreni, ktoré zabrania verejnosti dielo trvalo ukladat' na paméatové médium alebo ho tlacit ) nie @ ano
Spristupnit’ informaciu o vysledku obhajoby @ nie ) ano

Ulozit udaje Vygeneroval dokumenty na tlac
Vzorovy nahfad licencnej zmluvy
Licencna zmluva o pouZiti zaverecnej, rigoréznej, habilitacnej prace

uzatvorend podla § 40 a nasl. zakona ¢. 618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach stvisiacich s autorskym pravom (autorsky zakon) a § 63 ods. 9 zakona €.
131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni zakona €. 6/2011 Z. z.

medzi

Strdnka detailov zdverecnej prdce (stav prdce, licencnd zmluva)

Potvrdenie o odovzdani elektronickej verzie ZP do systému EZP a Licencnu zmluvu si
Student zo systému vygeneruje aZ po vloZeni findlnej verzie ZP, t.j. prdca musi mat
nastaveny stav: oznacend pre export. Tieto doklady si vytla&i dvojmo.

V Casti ,Licen¢nd zmluva“ ma student moznost vyznacit dva sposoby zverejnenia ZP

— zverejnenie diela bez odkladnej lehoty

Licenéna zmluva || Cestné vyhlasenie

© Pre stiahnutie siboru s licenciou kliknite na tlagidlo "UloZit udaje”. Udaje do licencie je mozné uloZit len raz a iba ak ma praca nastaveny stav "Oznadend pre
export”.
Zverejnenie diela | bez odkladnej lehoty E|

Pouzitie technologickych opatreni, ktoré zabrania verejnosti dielo trvalo ukladat' na pamatové médium alebo ho tlacit ) nie @ ano
Spristupnit informaciu o vysledku obhajoby @ nie ©) ano

UlozZif udaje Vygeneroval dokumenty na tlac

— zverejnenie diela po uplynuti 1 — 36 mesiacov odo dia registracie diela, v takom
pripade musi autor spolu so svojim vedicim vyplnit' formular ,,Odklad spristupnenia
zdverecnej prace®, kde uvedie dovod poZadovania odkladnej lehoty (tento dovod uvadza
aj v systéme EZP). Tato Ziadost’ musi byt podpisana vedicim prace a priloZena k licen¢ne;
zmluve.

Licencna zmluva

© Pre stiahnutie suboru s licenciou kiiknite na tiaidio "UloZit udaje”. Udaje do licencie je moiné wloZit len raz a it
export".

Zyverejnenie diela | po uplynuti v |36 mesiacov odo dia registracie diela

Ddvod znepristupnenia



—

—

okrem spdsobu zverejnenia, Student zaklikne vol'by ohladom pouzitia technologickych
opatreni (moZnost’' ANO) a spristupnenia informacii o vysledku obhajoby (mozZnost’ NIE).

Poutitie technologickych opatreni, ktoré zabri pia verejnosti dielo trvalo ukladat' na pamatové médium alebo ho tlatit O me

Spristupnit’ informaciu o vysledku obhajoby J ano

UloZit ddaje Vygeneroval dokumenty na tlac

nasleduje uloZenie tidajov a vygenerovanie dokumentov na tlac.



