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CESTNE PREHLASENIE

Cestne vyhlasujem, Ze celi bakalarsku pracu/diplomovi pracu na tému ,,nazov
témy*, vratane vSetkych jej priloh a obrazkov, som vypracoval/vypracovala samostatne, a

to s pouzitim literatury uvedenej v priloZenom zozname.

Cestné prehlasenie musi byt vlastnorucne podpisané na dolu vyznacenom mieste.
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ABSTRAKT

PRIEZVISKO, Meno: Nazov prace [Bakalarska praca/Diplomova praca]. Zilinska
univerzita v Ziline. Fakulta prevadzky a ekonomiky dopravy a spojov; Katedra leteckej
dopravy. Veduci bakalarskej/diplomovej prace: PRIEZVISKO Meno, tituly veduceho ZP;
Stupeii odbornej kvalifikacie: Bakalar/Inzinier. Zilina: FPEDAS, ZU, Rok. Rozsah: podet
stran stran.

Prazdny riadok

Abstrakt musi byt kratka vystiznd charakteristika dokumentu, ktora umoznuje
Citatel'ovi presne a rychlo identifikovat’ jeho zakladny obsah. Spravidla je informativny
a zachovava si tematické a stylové vlastnosti danej pisomnej prace. Neobsahuje dodato¢ny
vyklad obsahu dokumentu ani hodnotiace stanovisko autora abstraktu. Text abstraktu sa
piSe suvisle ako jeden odstavec a jeho rozsah je spravidla 100 az 500 slov. Uvadzaju sa
Udaje o cieloch prace, metddach, vysledkoch a zaveroch obsiahnutych v préaci. Text
abstraktu nesmie presahovat’ jednu stranu a je zostaveny Vv slovenskom/¢eskom jazyku.
Sucastou je aj jeho verzia v anglickom jazyku. V abstrakte sa nepouzivaju obrazky,
skratené nazvy, akronyma ani zargoén. Ak je nevyhnutné pouzit’ skratené nazvy, pri prvom
uvedeni ich treba napisat’ v plnom zneni. Charakteristiky abstraktu:

» ¢o autor sledoval a preCo — hlavny ciel’, motivacia a odévodnenie prace, stanovenie
problému,

» s ¢im pracoval a ako to robil — pristup k problému, zoznam metodik, vSeobecny opis
vySetrovanych stiborov,

= o sa zistilo, aka je odpoved na polozené otazky — 0zndmenie, opisanie a vyznamnost’
hlavnych vysledkov,

= ¢o ztoho vyplyva, st vysledky zovSeobecniteI'né alebo Specifické — hlavné zavery,
moznosti uplatnenia vysledkov v praxi.

Orientacna Struktara abstraktu:

* na zaCiatku jedna — dve vety, ktoré uvadzaju hlavnl ideu prace, predmet a obsah
prezentovaného vyskumu,

» stru¢na formulacia hlavnych cielov, vSeobecny opis stborov, pouzitych metod,
postupov, konkrétne vysledky,

= hlavné zavery, mozné uplatnenie vysledkov v praxi.

Prazdny riadok

Kracové slova: Sucastou abstraktu je 5 - 10 kIaCovych slov. Vyjadruju tému,
vecny obsah prace. S0 to jednoslovné alebo viacslovné vyrazy, ndzvy organizécii,
pomenovania predmetov a pod., ktoré sa v praci vyskytuju. Kazdé slovo zaéina velkym
pismenom, jednotlivé slova sa oddel'uju bodkou.
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ABSTRACT

PRIEZVISKO, Meno autora: Nazov prace v anglickom jazyku [Bachelor
Thesis/Diploma Thesis]. University of Zilina. Faculty of Operation and Economics of
Transport and Communications; Department of Air Transport. Tutor: PRIEZVISKO
Meno, tituly vedlceho ZP; Degree: Bachelor/Master of Science. Zilina: FPEDAS, ZU,
Rok. pocet stran pages.

Prazdny riadok

Text abstraktu v anglickom jazyku, ktory koreSponduje s predchadzajicim textom
(preklad predchadzajuceho textu). Anglicky abstrakt umiestnime na novu stranu.

Prazdny riadok
Key words: preklad predchadzajtcich klI'a¢ovych slov.

Daélezité upozornenie: \ pripade, zZe prdca je zostavena v anglickom jazyku, potom
za anglickym abstraktom, je potrebné uviest abstrakt v slovenskom jazyku.
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OBSAH

Obsah sa umiestnuje v prednej ¢asti prace. Je nevyhnutnou pomockou pre Citatela,
ako aj pre autora, pretoze ulahCuje orientaciu v praci. Zahfila nazvy hlavnych casti
a podcasti prace a Cisla stran.

Uvadza logické radenie jednotlivych ¢asti prace, ktoré st od seba navzajom
oddelené ciselnou a grafickou Upravou. V obsahu musia byt nazvy kapitol a paragrafov
uvedené v rovnakom zneni ako v texte prace vratane spravnych Udajov o ¢islach stran.

Styl obsahu bude pre vietky price rovnaky:

e preddefinovany $tyl obsahu ,,Formal“ s bodkovanymi vodiacimi ¢iarami;
pismo je potrebné upravit’ na Times New Roman, velkost’ 12.
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ZOZNAM OBRAZKOV A GRAFOV

Ak sU v préci obrazky a grafy, uvadza sa Uplny zoznam ich ndzvov tak, ako sa
pouzili v praci. Dlh$ie nazvy sa mozu skratit' — moze to byt’ len prva ¢ast’ nazvu alebo prva
veta, ktord presne identifikuje dany obrazok, resp. graf. Pri kazdej polozke je c¢islo strany.

Néazvy obrdzkov a grafov v zozname musia byt bez citacii (pozri nizsie uvedeny
priklad).

Zoznam obrazkov urobime podobnym sp6sobom ako obsah, pismo upravime na
Times New Roman, vel'kost’ 12.
Zoznam obrazkov:

OBRAZOK 1 NEBEZPECENSTVO LETU PODLA ILS PRI NESPRAVNOM NASTAVENI QNH....... 27
OBRAZOK 2 YERKES — DODSONOV ZAKON VZTAHU AKTIVACIA — VYKONNOST .....ceeeene. 27

Zoznam grafov:

Zoznam grafov sa uvadza len v pripade, ze si v texte prace grafy pouzité

a oznacené nazvom Graf.
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ZOZNAM TABULIEK

Postupuje sa obdobnym sp6sobom ako pri zozname obrazkov a grafov.

Zoznam tabuliek urobime podobnym spdsobom ako obsah, pismo upravime na
Times New Roman, vel'kost’ 12.

TABUECKA 1 DRAHOVA DOHLADNOST (RVR) NA PRIBLIZENIE Il. KATEGORIE V ZAVISLOSTI
OD VYSKY ROZHODNUTIA (DH) ...oooiiiiiiiee e 28
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ZOZNAM SKRATIEK A SYMBOLOV

Ak sa v praci nachadzaju znacky, symboly, skratky a pod., ktoré nie st bezné a pre
Citatela nezrozumitel'né, musia byt vysvetlené v Casti ,,Zoznam skratiek a symbolov*.
Zoradenie skratiek a symbolov musi byt v abecednom poradi. Ak sU Vv praci pouzité
skratky aj symboly, je vhodné ich rozdelit' do samostatnych podzoznamov. V samotnom
texte sa kazda skratka alebo symbol musi vysvetlit’ pri prvom uvedeni.

Pozn.: ak sa casto v texte opakuje urcité slovné spojenie mozeme pouzit jeho skratku.
Forma zapisu napr.: ... dopravny prostriedok (DP) ... alebo ... (dalej DP) ..., ... vlastné
naklady (VN) ..., ... nakladny automobil (NA) .... a pod.

Zoznam skratiek:

AC Altocumulus Altokumulus

ENE East-northeast Vychodo - severovychod

H,0 Voda

ICAO International Civil Aviation Medzinarodna organizacia pre
Organisation civilné letectvo

Zoznam symbolov:

ft stopa (foot)

km.h* kilometer za hodinu
Ty teplota rosného bodu
pm mikrometer

11
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ZOZNAM TERMINOV

Terminy, ktoré si nové alebo pouzité v nezvyCajnom vyzname, sa vysvetlia v ¢asti

»Zoznam terminov®. Kazdy termin musi byt vysvetleny v samostatnom odstavci.

Zoradenie terminov musi byt podla abecedného poradia.

Cestovna hladina

Letova informac¢na oblast’

Nahodna veli¢ina

Radiometer

Hladina udrziavana lietadlom pocas znacnej

Casti letu.

Vzdu$ny priestor stanovenych rozmerov,
Vv ktorom sa poskytuje letova informacna sluzba
a pohotovostna sluzba.

Kazda veli¢ina, ktord pri opakovanych
pokusoch za stdle rovnakych podmienok méze
nadobudat’ r6zne hodnoty.

Pristroj na meranie ionizujuceho Ziarenia.

12
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UvoD

V uvode autor strucne a vystizne charakterizuje stav poznania alebo praxe v oblasti,
ktord je predmetom zavereCnej prace a oboznamuje Citatela s vyznamom, cielmi a
zamermi zaverecnej prace. Autor v uvode zdoraziuje, preco je zavereéna praca dolezitd a
preco sa rozhodol spracovat’ dant tému.

Uvod je sucastou hlavného textu prace. Vztahuje sa na obsah spracovanej témy
auvadza citatela do problematiky. Obsahuje informacie o probléme alebo projekte
a taktiez dovody, pre ktoré sa autor zaobera rieSenim danej problematiky.

Uvod by mal obsahovat’ struény a vystizny opis problematiky a oboznamit’ &itatel'a
s vyznamom a cielom prace, resp. autorskym zadmerom. V uvode mdze autor uviest aj
prehlad najdolezitejSich pramenov, ktoré ziskal pri informa¢nom prieskume danej témy.
Dolezité su aj udaje o tom, ¢im sa dana praca liSi od inych, doteraz publikovanych préc,
v ¢om na iné nadvizuje a o nové prindsa. V Gvode sa Casto uvadza aj zddvodnenie
aktualnosti zvolenej problematiky, prip. objasnenie osobnej motivacie pri vybere témy
prace. V uvode nie je potrebné opakovat’ obsah abstraktu alebo sa zahlbovat do teorie.

Takisto nie je potrebné podrobne opisovat’ pouzité metody, vysledky a zavery prace.
V tvode autor stru¢ne charakterizuje obsah jednotlivych kapitol zaverecnej prace.

Uvod je prva komplexna informéacia o praci, jej cieli, obsahu a Struktire,
ktoru Citatel’/oponent/€len Statnicovej komisie dostane.

Uvod sa v &islovani kapitol neéisluje, resp. mé ¢&islo 0. Rozsah Gvodu by nemal
presahovat’ 250 — 300 slov.

13
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1 SUCASNY STAV RIESENEJ PROBLEMATIKY

V tejto Casti prace podrobnejSie uvadzame, analyzujeme a interpretujeme
informécie, ktoré sme ziskali v procese informa¢ného prieskumu k danej téme.
Informujeme o klaGovych prametioch, autoroch a dielach, ktoré sa venovali danej
problematike.

Sthrnne opisujeme stav rieSenia problematiky doma a v zahranic¢i. Osobitne dbame
V tejto Casti na citovanie a bibliografické odkazy.

Podiel tejto Casti prace ma tvorit priblizne 30 % préce.

14
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2 STRUKTURA PRACE

Pojem §truktira odraza architektiru textu prace z hladiska formalnej upravy.
Zaverecné préace (bakalarska préca, diplomova préca) obsahuju tieto hlavné ¢asti:
e Uvodna Cast’,
e hlavna textova Gast’ (jadro prace),
e zavereCna Cast’ (zhrnutia, zavery).

Zaveretna praca moze obsahovat’ aj prilohy.

2.1 Uvodna &ast’

Uvodna Gast’ zavereénej prace obsahuje tieto naleZitosti v uvedenom poradi:

a) obal,

b) titulny list,

c)  oficidlne zadanie zavere¢nej prace,
d)  Cestné prehlasenie,

e) podakovanie (nepovinné),

f)  abstrakt v Statnom jazyku,

g) abstrakt v cudzom jazyku ur¢enom vysokou Skolou (na F PEDAS v
anglickom jazyku),

h)  obsah,
i)  zoznam ilustrécii a zoznam tabuliek,

J)  zoznam skratiek a znaciek (v technickych a prirodovednych odboroch
povinné),

K)  zoznam terminov (nepovinngé).

Obal (obalka)

Obal (obalka) slizi ako predloha, ktord sa zobrazuje na vrchnej strane zviazanej
prace. Obalka ziverefnej prace ma pre celi fakultu presne stanoveny a jednotny
format a autor je povinny zabezpelit’ zviazanie svojej zaverefnej prace do tejto
obalky. V pripade, Ze autor neodovzda takto zviazanu zavereénu prace, nebude takato
praca prevzatd. Vzor obalky zaverenej prace spolu s podrobnej$imi informaciami je
uvedeny na internetovej stranke katedry v sekcii ,,Statnice”, v &asti ,,Materidly na

vypracovanie zaverecnej prace*.
Obalka zavereénej prace obsahuje:

a)  nazov vysokej Skoly,

15
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b)  nazov fakulty, na ktorej je Student zapisany,

C) nazov prace a podnazov prace, ak sa pouzil (nepovinné),
d)  typ zaverecnej prace (bakalarska, diplomova),

e)  meno, priezvisko a tituly autora préce,

f)  kod (evidenéné cislo)

g) rok vydania préace.

V hornej Casti na obale sa uvedie nazov $koly a pod nim v novom riadku nazov
fakulty. V strednej cCasti sa uvedie: nazov prace apod tym oznaCenie
Diplomové/Bakalarska praca. V spodnej ¢asti vI'avo rok odovzdania préace, v tom istom
riadku vpravo Meno a Priezvisko diplomanta, prip. titul.

Evidenéné ¢islo sa uvadza na prednej a bocnej strane obalky (vo vyske cca. 5 cm
od spodného okraja). Cislo prace bude diplomantovi zadané katedrou a zverejnené na
internetovej stranke katedry v sekcii ,,Statnice®, v ¢asti ,,Kod zavereénej prace do systému
CRZP*.

Titulny list

Titulny list je povinnou nalezitostou prace. Na jeho obsah a ipravu sa vztahuje
medzinarodna norma ISO 1086/1999 - Informacie a dokumentacia. Titulné listy knih.
Titulny list obsahuje Giplnt informaciu o praci v Struktire:

a)  nazov vysokej Skoly,

b)  nazov fakulty, na ktorej je Student zapisany,
C)  nazov prace a podnazov prace (ak sa pouzil),
d) typ zaveretnej prace (bakalarska, diplomova),
e)  meno, priezvisko a tituly autora prace,

f)  ¢&islo a nazov $tudijného odboru,

g) ¢islo a nazov Studijného programu,

h)  nazov katedry,

i) meno, priezvisko a tituly vedlceho préce,

j)  miesto a rok vydania prace.

Vzor titulného listu je uverejneny na internetovej stranke katedry, ato
samostatne pre jednotlivé §tudijne programy v sekcii ,,Statnice™, v ¢asti ,Materialy na

vypracovanie zaverecnej prace®.
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Oficialne zadanie zdverecnej prdce

Zadanie je dokument, ktorym vysoké skola alebo fakulta urcuje Studijné povinnosti
autora v suvislosti s vypracovanim zavere¢nej prace (vedlci katedry diplomantovi

schval’uje tému a postup jej spracovania vlastnoru¢nym podpisom na oficialnom zadani).

Zadanie je povinnou stéastou zavere¢nej prace a vklada sa za titulny list. Do
jedného exemplaru prace sa vloZzi original zadania (podpisany vlastnorucne vedicim
katedry), do druhého exemplaru kopia tohto zadania (je potrebné kopirovat’
original).

Zadanie obsahuje najma:

a)  oznacenie, ¢i ide o bakalérsku alebo diplomovu préacu,

b)  nazov zaverecnej prace,

c)  meno, priezvisko a akademické tituly, vedecko-pedagogické tituly alebo
umelecko-pedagogické tituly autora,

d) meno, priezvisko a akademické tituly, vedecko-pedagogické tituly alebo
umelecko-pedagogické tituly veduceho zavereénej prace alebo Skolitel’a,

e)  meno, priezvisko a akademické tituly, vedecko-pedagogické tituly alebo
umelecko-pedagogické tituly konzultanta, ak bol pre zavere¢nti pracu
uréeny externy Skolitel’,

f)  nazov skoliaceho pracoviska, ak bolo pre zavere¢n pracu urcené,

g) meno, priezvisko a akademické tituly, vedecko-pedagogické tituly alebo
umelecko-pedagogické tituly veduceho skoliaceho pracoviska, ak bolo
pre zavereCnu pracu urceneé,

h)  anotaciu zaverecnej prace,

i)  jazyk, v ktorom sa praca vypracuje,

j)  datum schvalenia zadania.

Doleité upozornenie: Oficidlne zadania (podpisané veducim) sa studentom

odovzdavaju na zaciatku decembra po odovzdani navrhu zadania zaverecnej prace.

2.2 VSeobecné informacie o zaverecnej praci

Zavere€na praca je podl'a zdkona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov sucastou vysokoskolského
stadia podla kazdého $tudijného programu. Jej obhajoba je stidastou Statnej skusky' a je
jednou z podmienok riadneho ukoncenia Studia.

1§ 51 ods. 3 zakona &. 131/2002 Z z. o vysokych skolach a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
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Autorom zavereCnej prace je Student vysokej Skoly. Zaverecna praca je

samostatnou pracou Studenta. Pri spracovani prace sa odporaca pouzivat 1. osobu

jednotného ¢isla (autorsky singular).

el

o u

Na pisanie bakalarskej/diplomovej prace st nevyhnutné nasledovné predpoklady:

rozhl'ad v problematike, ktora sa stala predmetom zaujmu autora,

schopnost’ zvolit’ si primerané metddy a techniky na spracovanie témy,

schopnost’ autora rozlisit’ vlastné myslienky od prevzatych,

schopnost’ realizovat vyskumna c¢ast’® prace, spracovat vysledky a vyvodit
odporucania pre prax,

schopnost’ samostatne a tvorivo mysliet’ a vyjadrovat’ myslienky,

schopnost’ samostatne pracovat’ s naSou a zahrani¢nou literatarou vratane spravneho
citovania,

schopnost’ syntetizovat’ teoretické vedomosti a praktické skdsenosti,

schopnost’ napisat’ pracu jazykovo a gramaticky korektne.

Zaverecna praca obsahuje tieto hlavné Casti:

e 1vodna ¢ast’ — pozri kapitola ., Uvod~,
e hlavna textova ¢ast’ — pozri podkapitola ,,Jadro prace®,
e zaverefna ¢ast’ — pozri kapitola ,,Zaver*,

e prilohy (nepovinné) — pozri ¢ast’ ,,Prilohy*.

Hlavnu textova Cast’ zaverecnej prace tvori:

e (vod,
e jadro,
e ZAaver,

e resumé, ak je praca vypracovana v inom ako Statnom jazyku,

e zoznam pouZitej literatury.

2.3 Jadro prace

Jadro je hlavnd cast’ prace ajeho Clenenie je urcené typom prace. Vo

vedeckych a odbornych pracach ma jadro spravidla tieto hlavné Casti:

e sucasny stav rieSenej problematiky doma a v zahranici,
e ciel prace,

e metodika prace a metdédy skimania,

e vysledky préce,

18
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V Casti Sucasny stav rieSenej problematiky autor uvadza dostupné informéacie a
poznatky tykajuce sa danej témy. Zdrojom pre spracovanie su aktualne publikované prace
domécich a zahrani¢nych autorov. Podiel tejto ¢asti prace ma tvorit’ priblizne 30 % prace.

Cast’ Ciel’ price jasne, vystizne a presne charakterizuje predmet rieSenia. Struéne
formulujeme ciele prace, ktoré vyplyvaju jednak z nasich poznatkov a skdsenosti, jednak
z poznatkov ziskanych v informa¢nom prieskume.

Cast’ Metodika prace a metody skiimania spravidla obsahuje:

e charakteristiku objektu skimania,

e pracovné postupy,

e spOsob ziskavania Udajov a ich zdroje,

e pouzité metddy vyhodnotenia a interpretacie vysledkov,

e Statistické metody.

V tejto Casti prace by sme mali Citatel'ovi povedat’, ¢o sa robilo, ako sa to robilo
ana akom subore sa dosiahli prezentované vysledky. Uvadza sa aj spdsob spracovania
a hodnotenia ziskanych tdajov (spracovanie dotaznikov, $tatistické spracovanie a pod.).

Vysledky prace su najvyznamnej$imi ¢astami zavere¢nej prace. Vysledky (vlastné
postoje alebo vlastné rieSenie vecnych problémov), ku ktorym autor dospel, sa musia
logicky usporiadat’ a pri popisovani sa musia dostatocne zhodnotit’. Zaroven sa komentuju
vSetky skuto¢nosti a poznatky v konfrontacii s vysledkami inych autorov. Ked'ze vysledky

zahriuju nové poznatky, musia byt’ definované jasne a jednoducho, ale nie prili§ stru¢ne.

Ciselné tidaje vysledkov sa uvadzaji s presnostou na jedno, maximaélne dve
desatinné cisla. Text sa kombinuje s tabulkami, grafmi a obrdzkami so zvyraznenim
udajov atrendov. Tie isté vysledky by sa nemali stc¢asne uvadzat v textovej podobe,
graficky a aj v tabul’ke. Text vysledkov sa pise v minulom Case.

Ak je to vhodné, vysledky prace mdzu tvorit’ aj jednu samostatna Cast’ a spolo¢ne
tvoria spravidla 30 az 40 % zéaverecnej prace.

V zavere je potrebné v strunosti zhrnit' dosiahnuté vysledky vo vztahu k
stanovenym cielom, vecné zavery avlastny prinos. Uvadzame stru¢nu charakteristiku
prace s hodnotenim vysledkov a odhadujeme vyznam pre teériu aprax. Zaver moze
obsahovat’ aj navrhy pre d’al§i vyskum alebo navrhy na zlepSenie rieSenia. Zavery musia
nadvidzovat’ na vyklad, uvahy a opisy v jadre prace.

Hlavny text sa ¢leni na podkapitoly, ktoré sa ¢isluji predpisanym spdsobom. Kazda
nova hlavna ¢ast’ — kapitola (Nadpis prvej urovne) sa zafina na novej strane. Prva
kapitola spravidla predstavuje teoreticko-metodologicku ¢ast’ prace. Tato kapitola zahina:
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e teoretické poznatky vztahujice sa na dany problém - tu ma autor
prezentovat’ vedomosti, ktoré nadobudol stidiom,

e rozvinutu charakteristiku metdd a postupov, ktoré sa pouzivaju pri rieSeni
problémov,

e jadrom dalSich kapitol je analyza a syntéza vedica k vlastnému rieSeniu
problému. Formalna tiprava ma byt’ v celej praci jednotna.

Vsetky ilustracie a tabulky, ktoré sa tykaju podstaty témy a pomahaju pochopit
vyklad, sa musia zaradit’ do jadra prace. Teorie, obrazky, tabul'ky, vypocCty suvisiace len
okrajovo s hlavnou témou sa zaradia do priloh.

Pri koncipovani hlavného textu pouzivame citaty, vytahy ainé postupy tvorby
textu. Zdroje citovania, vytahu apod. musime zaradit do zoznamu bibliografickych
odkazov. Citaty cudzich myslienok, prebratie vysledkov, kopii a pod., musia byt vzdy
zretel'ne a presne zaznamenané a musi byt uvedeny ich pramen.

Daélezité upozornenie: Neuvadzanie zdrojov sa povazuje za plagidtorstvo a je
nezlucitelné s etikou vedeckej a odbornej prace.

2.4 Zakladné etapy pripravy pisomnej prace

Pred pisanim kazdej prace by si mal autor ujasnit’, ¢o je jej zmyslom a komu je
urend. Ak ma byt pisomna praca dobra, jej pripravu a vypracovanie si musi autor
zorganizovat. Etapy a kroky pripravy a vlastného spracovania pisomnej prace nemajd
normovany charakter, jedna sa skor o0 odporucania.

Zakladne etapy pripravy pisomnej prace su nasledovné:

1. volIba témy
e Vypisana téma, pisomné zadanie,
e dostupnost’ informécii, predbezna bibliografia,
e konzultacie so Skolitel'om,
2. Stadium
e podrobné obozndmenie sa s obsahom dokumentov ziskanych v informa¢nom
prieskume, Citanie, Studovanie,
e vyber relevantnych dokumentov a informacii na d’alsie spracovanie,
e tvorba kapitoly ,,Sti¢asny stav rieSenej problematiky*,
e konzultécie,
3. vyskum
e ohrani¢enie problému, vypracovanie hypotézy,
e urcenie metodiky vyskumu,
e ciele a tlohy vyskumu,

e realizdcia vyskumu, zaznamenavanie vysledkov, tabul’ky, ilustracie,
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e konzultécie,
4. tvorba préce

e definitivha osnova — spravne terminologické pomenovanie Casti, rozvrhnutie
materialu do obsahovo suvisiacich celkov,

e tvorba hlavnej a zavere¢nej cCasti textu - naplnenie jednotlivych Casti osnovy
materidlom zo S$tudia a vyskumu, texty svlastnym prinosom, ilustracie,
tabul’ky, prilohy,

e Uprava,

e konzultécie,

5. priprava kone¢nej verzie prace

e tvorba abstraktu a ivodnej Casti prace,

e skompletizovanie bibliografickych odkazov (zoznam literatiry),

e tvorba a kontrola citacii,

e tvorba zoznamu obrazkov, tabuliek, pouZitych skratiek a terminov,

e tvorba zoznamu priloh,

e kontrola forméalnej a obsahovej stranky prace,

e kontrola celkoveho vzhl'adu a Upravy textu,

e konzultacia so Skolitel'om,

e tla¢ a vazba,

6. odovzdanie prace
7. prezentacia a obhajoba préace
e prezentacia
e stanovisko autora k posudkom oponenta.

2.5 Formalna stranka pisomnej préace

Formalna uprava prac vychadza zo Standardov:

a) STN 01 6910: 1999. Pravidla pisania a Upravy pisomnosti.

b) STN ISO 2145: 1997. Dokumentacia. Cislovanie oddielov a pododdielov pisanych
dokumentov.

c) STN ISO 690: 1998. Dokumentacia — Bibliografické odkazy — Obsah, forma a
Struktura.

d) STN ISO 690-2: 2001, Informéacie a dokumentacia. Bibliografické citacie. Cast’ 2:
Elektronické dokumenty alebo ich Casti.

e) STN ISO 214: 1998, Dokumentacia. Abstrakty (referaty) pre publikacie a
dokumentéciu.
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Zaverecnd praca sa vypracuva spravidla v Statnom jazyku, v prvej osobe mnozného
¢isla v minulom case. So suhlasom vysokej Skoly alebo fakulty méze byt’ zaverecna praca
napisand a obhajovana aj v inom ako $tatnom jazyku.

Pre pisomnu pracu je predpisany format A4 (210x297 mm).

Pri pisani na pocitaci je potrebné vopred mysliet’ na dobru tladiaren. Cela textova
Cast’ prace by mala byt vytlacend na jednom druhu tlaciarne. Papier musi byt biely,
nepriehl'adny a hladky (neleskly), aby umoznil bezproblémov a kvalitnt tla¢. Praca musi

byt tlacend len na jednej strane harku (jednostranna tlac).

Praktické rady

1. Nikdy sa nema pouzivat’ kldves Enter na vloZenie prazdneho riadku alebo viacerych
prazdnych riadkov pred nazov alebo za nazov alebo podndzov kapitoly alebo casti
prace.

2. V nijakom pripade sa nepouziva rucné delenie slov na konci riadku.

3. Na vytvéranie stipcov sa nikdy nepouzivaji medzerniky — pouZiva sa bud tabelator,
alebo sa do textu vlozi tabul’ka a do nej sa vpiSu prislusné hodnoty alebo text.

4. Na tupravu prace treba pouzivat vzdy automatické nastavenia, ktoré sluzia na
formatovanie $tylov. Ak v préci dosledne pouzivame formatovanie $tylov jazyka,
odstavcov, pisma, tabelatorov, Cislovania, ohrani¢enia a pod., V celej praci mozeme
lahko arychlo robit’ automatické globalne zmeny a dosiahnut' taku esteticki
a prehl’'adnt upravu, ktora svedc¢i o autorovej zruc¢nosti a profesionalite.

5. Poznamky treba v praci obmedzit na minimum. Ak si vysvetlivky a argumenty
skuto¢ne dolezité, treba ich uviest’ v texte prace.

6. Pisomna praca ktoréhokol'vek druhu musi byt v definitivnej podobe pripravena
a upravena vo forme tlace tak, aby bola dobre CitateInd priamo (okom) bez pouZitia
Specialnej techniky.

7. Za interpunkénymi znamienkami (bodka, ¢iarka a pod.) musi vZdy nasledovat’ medzera!

2.5.1 Rozsah pisomnych préac

Rozsah pisomnych prac sa uvadza po¢tom normalizovanych stran (60 znakov x
30 riadkov); pri pisani na pocita¢i potom zobrazenych znakov (cca. 1800 znakov na
strane). Odportacany rozsah bakalarskej prace je 30 az 40 stran (54 000 az 72 000
znakov vratane medzier), diplomovej prace 50 az 70 stran (90 000 az 126 000 znakov),

Do orienta¢ného rozsahu pisomnej prace v strandch ratame len Gvod, hlavny text,
zavery, zoznam bibliografickych odkazov, citacie a poznamky pod ¢iarou.
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Do rozsahu sa nepocitaju znaky v avodnych textoch (obalka, titulny list, abstrakt,
obsah, zoznam ilustracii, zoznam tabuliek, zoznam skratiek a slovnik s vykladom
terminov), ani znaky textov v prilohéch.

Pri pisani je dolezité dbat’ na vyvazenost jednotlivych casti hlavného textu prace:

» Uvod ma spravidla 1-2 strany,

> teoreticko-metodologicka cast tvori asi tretinu celej préce,
» ostatné kapitoly tvoria zhruba dve tretiny prace,

» zaver mé spravidla 1-2 strany.

2.5.2 Pismo
Najbeznejsia zakladna a ¢itatel'sky prijemna velkost’ pisma je 12-bodové pismo
styl Times New Roman.

Text prace je pisany Stylom ,,Normal“, pismo obycajné ,,Times New Roman®,
velkost 12 bodov, odsadenie v prvom riadku 1,25 cm, zoradenie do bloku. Medzera za
riadkom je 6 bodov. Riadkovanie je nastavené na nasobky 1,25.

Okraje prace su nastavené tak, ze l'avy okraj ma vacsiu Sirku kvoli vizbe — 3,5
cm, pravy okraj — 2 cm, horny a dolny okraj st rovnaké — 2,5 cm.

2.5.3 Cislovanie kapitol

Na dcislovanie Casti v hlavnom texte sa pouzivaju len zdkladné arabské Cislice,
ktoré sa na druhej Urovni a d’alSich Grovniach oddel'ujti bodkou. V oznaceni priloh sa mézu
pouzit’ aj abecedné znaky. Za samostatnym ¢islom na prvej urovni sa nedava bodka,

inak sa bodka kladie vzdy medzi ¢isla oznacujtice jednotlivé rovne. Za posledné Cislo sa
bodka nekladie.

Cislovanie nesmie stazit' orientaciu v praci apri jej ¢&itani, preto pouzivame
¢islovanie prvej, druhej, maximalne tretej urovne (Styl ,,Nadpis 1%, ,,Nadpis 2%, ,,Nadpis
3%). V praci budt pouzité nasledovné styly:

1 NADPIS PRVEJ UROVNE

1.1 Nadpis druhej urovne
1.1.1 Nadpis tretej arovne

Nadpis Sivriej tirovne
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Nadpis prvej Grovne

e pismo ,,Times New Roman*“, velkost 16 bodov, tu¢né, vSetky pismena
velké, zarovnanie vlavo, medzera pred riadkom 24 bodov, za riadnom 18
bodov.

Nadpis druhej Urovne

e pismo ,,Times New Roman*, vel'kost’ 14 bodov, tu¢né, zarovnanie vlavo,
medzera pred riadkom 24 bodov, za riadnom 12 bodov.

Nadpis tretej Urovne

e pismo ,,Times New Roman®, velkost' 12 bodov, tu¢né, zarovnanie vlavo,
medzera pred riadkom 18 bodov, za riadnom 12 bodov.

Nadpis Stvrtej urovne

e pismo ,,Times New Roman®, velkost 12 bodov, kurziva obycajné a
podciarknuté, zarovnanie vlavo, medzera pred riadkom 6 bodov, za
riadnom 12 bodov.

Cislovanie vietkych nadpisov prvej, druhej a tretej Grovne zagina od okraja. Nadpis
Stvrtej urovne nie je ¢islovany a ma odsadenie od okraja 1,25 cm.

Poznamky pod Ciarou

Uvadzajt sa na konci strany mensim typom pisma (Times New Roman 10 bodov
Normal) a od predchadzajiiceho textu sa oddel’uju vodorovnou ¢iarou v dizke asi jedne;
tretiny riadku, ktord sa vklada nad poznamku automaticky. Na pozndmky sa odkazuje
arabskymi ¢islicami umiestnenymi nad textom.

V poznamke pod ¢iarou mozno uvadzame prevzaté myslienky (parafrazy, citéty),
prip. dopliiujiice informacie k textu. Takéto poznamky sa vSak odporuca pouzivat v
minimalnej miere. Ak su vysvetlivky naozaj dolezité, lepSie je ich umiestnit’ priamo v texte
prace.

Priklad 1

Ak je adaptaény proces uspes$ny, dieta ostava Vv nemocnici a postupne sa
podriad'uje nemocnicnému rezimu. To pre neho znamend dalSie zmeny, ktoré musi
zdolavat’. Uvedené zmeny popisal M. Olah.” Parafraza

2 Olah, M. 2005. Socialnopravna ochrana deti. PreSov: PBF PU, 2005
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Priklad 2

M. Schavel definuje sugesciu ako ,proces, ktory urcuje nekritické prijatie
myslienky, ktora mozZe byt prijata verbalne a neverbalne. %V beznom Zivote sa so
sugesciou a autosugesciou bezne stretavame. Citat

Priklad 3

Ak je zdrojom citacia, parafraza, resp. sumarizacia primarneho prametia®, uvedie sa
— podl'a udajov v sekundarnom zdroji — odkaz na pévodny zdroj (autor, rok) a sekundarny
zdroj (autor, rok, strana) v tomto poradi; medzi dva uvedené tidaje sa vlozi vyraz ,,in“.

Zvyrazriovanie casti textu

Prehl'adnost’ prace mozno zvysit zvyraznenim dolezitych casti textu, na ktoré
chceme upriamit’ pozornost’ Citatela. Zvyraziiovanie v texte podl’a stupnia déleZitosti

zmenou velkosti, druhu a rezu pisma:

dolezité: kurziva
dolezitejsie: kurziva tuéné
najdolezitejSie: tucné

V texte moZeme podciarknut’: cudzie slova, ktoré nie su bezné, vedecké nazvy,
odborné terminy, celé vety, za predpokladu, Ze nie st vel'mi dlhé a zahfiaju vyklad a

uvadzaju kl'a¢ové myslienky prace, nazvy knih a pod.

V texte nepod&iarkujeme: citacie inych autorov, text, ktorého diZka presahuje 2-3
riadky.

2.5.4 Cislovanie stran

Strany ¢islujeme nepretrzite arabskymi ¢islicami, spravidla v dolnej Casti (v péte)
na vonkajsej strane. Cislovanie sa zagina na pravej, neparnej strane tla¢eného listu (predna
strana titulného listu), ale toto Cislo sa nezobrazi (v praci sa nepiSe), t.j. titulnd strana mé
¢islo 1, ale toto Cislo sa nezobrazi. Ak sa praca tlaci iba na jednej strane listu, ¢isluju sa len
strany, na ktorych je text. V celej praci sa strany &isluju rovnakym sposobom a takym
typom pisma, akym je napisany hlavny text.

Obalka sa do strankovania nepocita.

% Schavel In: Striezenec, S 2003. Socialne poradenstvo a supervizia. Trnava: FZaSP TU 2002, s. 118
* Pri pisani prace sa v zasade uprednostiiuju primarne pramene pred sekundarnymi. Citacie priméarnych
pramenov sa pouzivaju obozretne a az po vycerpani dostupnych moznosti pristupu k primarnym pramenom.

Odborné preklady publikacii sa pre potreby tejto smernice povazuju za primarne pramene.
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Oficialne zadanie sa do strankovania pocita, ale Cisla stranok sa na niom nepisu.
Titulny list sa do strankovania pocita, ale ¢isla stranok sa na nom nepisu.
Prézdne strany sa pri jednostrannej tla¢i ne¢isluju.

Abstrakt, obsah, zoznam ilustracii, zoznam tabuliek, zoznam skratiek, slovnik
terminov su na samostatnych strandch a do strankovania sa po¢itaju.

Zoznam pouzitej literatiry sa do strdnkovania pocita.

Prilohy sa strankuju priebezne ako stcast’ textu (Cislovanie nadvédzuje na Cislovanie stran
hlavného textu). Ak su prilohami samostatné dokumenty, ¢islujt sa osobitne.

Celostrankové obrazky sa do strankovania hlavnej Casti prace zapocitavaji, aj ked’ na
nich nie s uvedené cisla stranok.

2.5.5 Cislovanie obrazkov a tabuliek

llustracie (obréazky, grafy, diagramy, schémy a pod.) zarad'ujeme bezprostredne za
text, kde sa spominajui prvykrat, podl'a moznosti na ti ista stranu. Do textu nezarad’'ujeme
ilustracie, o ktorych sa v texte nehovori alebo nemaju s textom ni¢ spolo¢né. Ak na jednu
stranu pripada vela ilustrécii, je vhodné ich zoskupit’ a zaradit’ na koniec prislusnej Casti.
Ak sa ilustrécie citujd v texte, najprv sa napise slovo Obrazok alebo Tabulka a k tomu sa
pripoji ¢islo. Mdze sa pouzit' aj skratka (Tab. 1, Obr. 1). Zvoleny spdsob sa potom
dodrziava v celej préci.

Ak je niektory obrazok prevzaty, musi sa ziskat pisomny suhlas od drZitela
autorskych ochrannych prav (copyright). Tento sthlas sa odcituje pri obrazku s ostatnymi
identifikacnymi udajmi. Suhlas na uverejnenie sa nevyzZaduje pri dokumentoch, ktoré sU

verejné alebo st vseobecnym vlastnictvom.

Obrazky maju byt cislované postupne tak, ako boli prvykrat citované v texte.
V bakalarskych a diplomovych pracach sa obrazky ¢isluja jednotnym spdsobom, t.j. od
zaciatku do konca prace (Obrézok 1: , Obrdzok 2: a pod.).
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Priklad &islovania obrazkov

e Vyska rozhodnutia

% o [(200fAGL)
Predpokladana| Skutom\
poloha lietadla| |poloha lietadla

100

b

QNH
i SRS

Obrazok 1: Nebezpecenstvo letu podla ILS pri nespravnom nastaveni QNH
[Zdroj: ZU, Kurz teérie ATPL, 022 Pristrojové vybavenie, prip. ¢iselny odkaz na zdroj
uvedeny v zozname literatury]

A | Vykon Dobry vykon
Slaby vykon Slaby vykon

* | Aktivacia

Nizka aktivacia Optimum aktivacie Nadmerna aktivacia

Obrézok 2: Yerkes — Dodsonov zdakon vztahu aktivacia — vykonnost
[Zdroj: ZU, Kurz teérie ATPL, 040 Ludsky faktor, prip. ciselny odkaz na zdroj uvedeny
v zozname literatury]

Obrazky su v texte centrované (umiestnené na stred, ale pozor na odsadenie 1,25
cm). Titulok obrazku je umiestneny pod obrazkom a formatovany novovytvorenym stylom
»Obrazok“ — pismo , Times New Roman®“, velkost 12 bodov, kurziva obycajné,
umiestnené na stred, medzera pred riadkom 6 bodov, za riadkom 18 bodov. Samotny
obréazok a titulok obrazku sa musia nachadzat’ spolo¢ne na tej istej strane.

Velkost’ obrazkov musi byt’ primerana.

Tabulky prezentuji mySlienky atvrdenia popisované vV praci. Akykol'vek
tabul’kovy material, ktory sa sklada z viac nez Styroch riadkov, by mal byt spracovany do
formy tabulky. Tabulky st v praci cislované obdobne ako obrazky, t.j. jednotnym
spdsobom od zaciatku do konca textu — Tabul'ka 1:, Tabulka 2: a pod. Kazda tabul’ka musi
mat titulok, kazdy stipec a riadok v tabul’ke musi mat’ zahlavie. Pocet tabulick musi byt
primerany diZke textu. V tabulke sa nesmie uvadzat neprehladné mnozstvo udajov.
Tabul’ka v hlavnom texte ma obsahovat’ iba tidaje, ktoré suvisia s danym vykladom v texte.
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Tabulku treba umiestnit’ bezprostredne za miestom, kde sa cituje prvykrat a podla

moznosti na tu istu stranu. Ak sa tabul’ka netyka textu, vklada sa do priloh.

Pri pouzivani tabulkovych udajov z inych publikovanych alebo nepublikovanych

zdrojov je potrebny suhlas na ich zverejnenie, ktory sa musi uviest pri tabulke.

Titulok tabulky je umiestneny nad tabulkou a formatovany novovytvorenym
Stylom ,,Tabul’ka‘“ - pismo ,,Times New Roman®, vel'kost' 12 bodov, kurziva obycajné,
zarovnané vlavo, medzera pred riadkom 18 bodov, za riadkom 6 bodov. Samotna tabul'ka
je v texte umiestnena na stred alebo sa automaticky prisposobuje okrajom stranky. Titulok

tabul’ky a samotnd tabul'ka sa musia nachadzat’ spolo¢ne na tej istej strane.

Priklad &islovania tabuliek:

Tabulka 1: Drahova dohladnost (RVR) na priblizenie II. kategorie v zavislosti od vysky
rozhodnutia (DH) [Zdroj: ANNEX 14, ICAO 1993, Amendment 9, prip. ciselny odkaz na
zdroj uvedeny v zozname literatury]

Minima II. kategérie
V automatickom rezime do vysky mensej
ake DH
Vyska (Poznamka 1)
rozhodnutia RVR/Kategéria RVR/Kategoéria
letiina letiina
A,BaC D
" 300 m
100 - 120 i 300m (Poznamka 2)/350 m
121 - 140 ft 400 m 400 m
141 ft a viac 450 m 450 m

Dolefité upozornenie: Obrazky a tabulky, ktoré suvisia stémou okrajovo

(dokresluju text hlavnej casti prace) sa davaju do priloh.
KriZzovy odkaz na obrazky a tabulky vytvorime takto:

*  nastavime sa kurzorom tam, kde sa ma objavit’ odkaz,

*  z panela nastrojov vyberieme: Viozit (Insert) — Krizovy odkaz (Cross-reference),

* v dialogovom boxe pre Krizovy odkaz vyberieme v poli Typ odkazu (Reference Type)
vyberieme Tab. alebo Obr.,

* v poli Viozit odkaz (Insert reference) vyberieme ViozZit odkaz na: Iba menovka a cislo
(Only label and number),

*  Z0zoznamu popisov vyberieme tabulku alebo obrazok a zaskrtneme ViozZit ako
hypertextové prepojenie (Insert as Hyperlink),

*  potvrdime Viozit' (Insert) a zavrieme okno (Close).

Aktualizacia krizovych odkazov v celom dokumente: CTRL + A, potom F9.
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2.5.6 Zéasady pisania veli¢in, jednotiek a matematickych rovnic

Matematické vyrazy a vypocty, fyzikalne achemické vzorce treba zalinat
odsadené od I'avého okraja a od horného a nasledujtceho textu oddelit’ medzerou.

Ak je v préci viac rovnic a formul, treba ich oznacit’ poradovym ¢islom, ktoré sa
pise do okruhlych zatvoriek bez medzier pred ¢islom a za ¢islom. Celé ¢islo v zatvorkach
sa zarovna vpravo. Na zapisovanie rovnic v Microsoft Word pouzivame Editor rovnic,
ktory je umiestneny v polozke Viozit' (Insert) v paneli nastrojov.

n

x+a)" = z (:) xkank Q)

k=0

Nézvy meracich jednotiek sa piSu malymi zaciatoénymi pismenami, ak nie sl na
zaciatku vety. Pri znackach jednotiek sa nepouzivaji hranaté zatvorky. V pripade potreby
sa davaju do okruhlych zatvoriek, napr. v diagramoch. Prednostne sa pouziva Sikma
zlomkova ¢iara a znacka sa pise v jednom riadku. Ak je v menovateli viac ako jedna
jednotka, dava sa menovatel’ do zatvoriek (napr. m/s, W/ (m.K)).

Pri zapise zloZenej odvodenej jednotky sa nemdze kombinovat pismenové
oznacenie s Uplnym nazvom jednotky.

Sprévne Nespravne
80 km.h%, 80 km/h, 80 km/hod
80 kilometrov za hodinu 80 km/hodina

80 km za hodinu

Medzi poslednym ¢islom ¢iselnej hodnoty a prvym pismenom znacky jednotky sa
musi vlozit’ medzera (napr. 100 kW, 80 %, 20 °C).

Ciselné hodnoty veli¢in s medznymi odchylkami sa uvadzaju takto:

I =(13,0) £0,2) mm = 13,0 mm £ 0,2 mm
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3 CITOVANIE

Pri citovani je dolezita etika citovania ako aj technika citovania. Etika citovania
urcuje sposob dodrziavania etickej normy vo vzt'ahu k cudzim myslienkam a vysledkom,
ktoré st obsiahnuté v inych dokumentoch a v pouzitej literatire. Technika citovania,
vyjadruje, & a ako spravne, podla normy®, autor spaja miesta v texte so zdznhamami o
dokumentoch, ktoré st v zozname bibliografickych odkazov.

Pri citovani a odkazoch su najdolezitejsie dve veci:

e odkaz musi presne identifikovat’ pramei, aby ho bolo mozné bez tazkosti opat
vyhladat’,
e poradie udajov v odkaze je zavazne.

Citadt je text, ktory sme doslovne prevzali z nejakého dokumentu alebo
informa¢ného zdroja. PiSeme ho v Uvodzovkéach tym istym typom pisma ako je hlavny
text, ale stylom kurziva obycajné. Ak ma viac riadkov, oddel'ujeme ho od ostatného textu
a odsadzujeme od I'avého okraja.

Citacia je skratené oznaCenie pramena podla niektorej metody odporucanej
normou (metdéda meno — datum alebo odkazové ¢islo). Oznacenie pramena sa pise v texte
prace vzdy na tom mieste, kde sa na pouzity prameni odvoldvame. Citacia slizi na spojenie
citovaného miesta so zd&znamom o citovanom dokumente. Zaznam o citovanom dokumente
sa pritom uvadza v ,,Zozname pouzitej literatiry”. Citdciou oznacujeme aj zdroje
informécii, z ktorych sme prevzali Udaje v tabulkach, obrazky, vypoéty, vysledky
vyskumu a pod.

Hlavné zasady citovania:

e zaznam o prameni musi obsahovat’ dostatok udajov, ktoré umoznia znovu vyhladat’
dokument a v fiom citované alebo parafrazované miesto,

e poradie udajov je medzinarodne dohodnuté a nemozno ho menit,

e (daje sa preberaju zasadne z dokumentu, na ktory odkazujeme,

e osobné mend sa moZu skracovat’ na inicialy,

e preklad nazvu sa moze pridat’ za hlavny nazov v hranatych zatvorkach,

e kazdy zdznam v zozname odkazov treba umiestnit’ ako samostatny odstavec, piSeme
ich od l'avého okraja bez zarazky,

e ak sa cituju Specifické Casti materialu, treba v citacii oznacit’ stranu, kapitolu, obrazok,

tabul’ku alebo rovnicu, na ktora sa odvolavame.

® STN 1SO 690: 1998. Dokumentécia — Bibliografické odkazy — Obsah, forma a $truktura. STN 1SO 690-2:
2001, Informacie a dokumentacia. Bibliografické citacie. Cast’ 2 : Elektronické dokumenty alebo ich &asti.
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Schémy bibliografickych odkazov su uvedené v kapitole ,,Zoznam pouzitej

literatury*.

Dolezité upozornenie: V jednom dokumente sa pouziva len jedna technika
citovania a k nej prislichajici spdsob tvorby bibliografickych odkazov.

V bakaldrskej/zdverecnej praci budeme pouzivat citovanie metédou ciselnych
odkazov.

Citacie su spojené s popisom citovaného dokumentu poradovym ¢&islom, ktoré je
umiestnené na konci vety v hranatej zatvorke [ ]. Ak za sebou nasleduje viac citacii toho
ist¢tho dokumentu, maju rovnaké cislo ako prva citacia. Ak sa cituju osobitné casti
dokumentu, moézu sa za poradovym <¢islom citacie po Ciarke uviest' c¢isla stran aj

S oznadéenim S.

Odkazy sa v ¢islovanom zozname bibliografickych odkazov usporiadaju podPa ich
poradovych disel, ktoré zodpovedd prvému vyskytu ich citovania. Poradové cisla st
umiestnené vlavo azdznamy odkazov su odsadené (pozri Zoznam bibliografickych
odkazov).

PozZiadavka na referencie:
bakalarska praca — minimalne 10 referencii,

diplomova préaca — miniméalne 15 referencii.
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Priklad citovania metdodou ciselnych odkazov

strana pisomnej préace

... Tak ako sa jednotlivé jednotky v ¢ase menia, generuju tzv. udalosti, ktoré sd

schopné modifikovat’ stav systému [2]...

..., nakolko poskytuji teoriu umoznujucu logickym odvodzovanim dokazovat’
vlastnosti modelu azarovenn je mozné stymto modelom vykonavat simula¢né
experimenty [6]. Zatial’ ¢o logické odvodzovanie vlastnosti ...

...Modelovaci jazyk moéze byt graficky alebo textovy [6]. Grafické modelovacie
jazyky pouzivaju techniku diagramov...

... Kvalidacii zasa dochadza vtedy, ked’ tvorca modelu a odboknici zhodnotia, do akej
mieri je vytvoreny model postacujuci a vyhovujaci originalu [9] {10].

\

citacia v texte

-~

ZOZNAM LITERATURY (zoznam bibliograficky kazov)

[2] KRIVY, L. — KINDL .. Simulace a modelovani. U&ebni texty Ostravské

univerzity. Ostrava. PiwGdoveédecka fakulta: Ostravska univerzita, 2001, s. 146.

[6] CHUNG, CH.: Simulation Modeling Handbook, A Practical Approach. CRC
Press, 2004. ISBN 0-8493-1241-8.

[9] SARGENT, R. G.: Verification and Validation of Simulation Models.
Proceedings of the 2003 Winter Simulation Conference, 2003, s. 37 — 48. ISBN: 0-
7803-8131-9.

[10] JENSEN, K.: Coloured Petri Nets — Basic Concepts, Analysis Methods and
Practical Use: Volume 2. Springer-Verlag, 1997. ISBN: 3-540-58276-2.
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4 ZBER A SPRISTUPNOVANIE ZAVERECNYCH PRAC A
KONTROLA ICH ORIGINALITY

Student predlozi zavereénii pracu aj v elektronickej forme a vyplni jej analyticky

list spravidla vlozenim udajov do systému evidencie zavere¢nych prac.

Doéleztité upozornenie: Elektronickd verzia zdverecnej prace musi byt identicka

s witlacenou formou zdverecnej prdce.

Sucastou odovzdania zavereCnej prace je uzatvorenie licenénej zmluvy medzi
autorom a vysokou Skolou. Za tUcelom overenia originality zavere¢nej prace musi byt
V licen¢nej zmluve uvedeny okrem iného suhlas studenta na overenie tejto originality a to
bud’ vysokou Skolou alebo inym, vopred neuréenym subjektom. Ak autor nesuhlasi so
spristupnenim diela, vypIni formulér o spristupneni zavereénej prace , kde uvedie dévody,
pre ktoré nedéva suhlas so spristupnenim diela.

Originalita zavere¢nej prace (miera zhody textu prace s databdzou originalnych
textov) sa posudzuje v centrdlnom registri zavere¢nych prac. Vyhodnotenie originality
prace a jeho zdévodnenie zapracuje veduci BP/DP do svojho posudku.

Po uspesnej obhajobe zaverecnej prace akademicka kniznica vysokej skoly vykona
jej bibliografickd registraciu. Bibliografické Udaje sU spristupiiované prostrednictvom
knizni¢ného informaéného systému kniznice, ktory moze obsahovat odkazy na
elektronické verzie prac ulozené v systéme evidencie zavere¢nych prac vysokej skoly.

Zavere¢né prace v elektronickej forme su trvale uchovavané v centrdlnom registri

zavereCnych prac a prostrednictvom systému evidencie zadverecnych prac vysokej skoly.

Zaverecné prace v elektronickej podobe sa zverejiiuju prostrednictvom verejne
pristupného elektronického katalogu akademickej kniznice vysokej Skoly.

O zverejneni zdverecnej prace, resp. o jej nezverejneni, rozhoduje vysoka Skola
alebo fakulta na zaklade stanoviska skuSobnej komisie. Vysoka Skola alebo fakulta je
povinna reSpektovat’ ustanovenia licenénej zmluvy, méze viak v odévodnenych pripadoch
spristupnenie zavere¢nej prace obmedzit’.

Podmienky a podrobny postup zberu zaverecnych prac a spOsob overenia ich
originality urc¢i vysoka Skola alebo fakulta.
Licen¢na zmluva o pouziti Skolského diela® (dalej len ,licen¢na zmluva®) je

zmluva podla zakona ¢. 618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach suvisiacich s
autorskym pravom (autorsky zédkon) v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,,autorsky

6§40 az § 44 zékona ¢. 618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach stvisiacich s aut. pravom (autorsky
zakon)
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zakon*) medzi autorom a vysokou $kolou, ktora upravuje spdsob pouzitia a zverejnenia
zaverecnej prace.

Podrla autorského zékona je zavere¢na praca skolské dielo vytvorené Studentom na
splnenie $tudijnych povinnosti vyplyvajicich z jeho pravneho vztahu k vysokej skole’.

Analyticky list (metadata) sluZi na zapis bibliografickych informacii o danej praci.
Vzor je sucastou dokumentov v CRZP.

4.1 Centralny register zaverecnych prac, pésobnost’ ministerstva a

vysokej Skoly

CRZP je fyzické tulozisko elektronickej verzie zavere¢nych prac v zmysle tejto
smernice. V CRZP sa softvérovymi prostriedkami vyhodnocuje originalita zédverecnych
préc.

CRZP prevédzkuje Centrum vedecko-technickych informacii (CVTI), prispevkova
organizacia ministerstva, na z&klade kontraktu.

Uschovu a vyhodnocovanie zavereénych prac a kvalifikaénych prac vedie CVTI na
zaklade zmluv s vysokymi §kolami.

Vysokd Skola

e Vytvara na prislusnych urovniach materidlne, technické, organizacné a personalne
podmienky na vypracovanie zaverecnej prace a plnenie Uloh vyplyvajucich z
metodického usmernenia, ktoré prevzala do svojich vnatornych predpisov,

e uruje a odsthlasuje prostrednictvom vediceho pracovnika alebo inej, rektorom
vysokej Skoly alebo dekanom fakulty, poverenej osoby Studentovi zadanie zaverecnej
prace,

e organizacne zabezpecuje posudenie zaverecnej prace veducim zaverecnej prace alebo
Skolitel'om a oponentom ako aj jej obhajobu,

e vykonava aorganizaéne zabezpeCuje zber zaveretnych prac Studentov a
kvalifikacnych prdc aumozni export elektronickej verzie do centradlneho registra
zavere¢nych prac spravidla podl'a postupu:

-V harmonograme pre prislusny akademicky rok sa ur¢i termin (spravidla totozny
s odovzdanim zaverecnej prace na hodnotenie oponentom) pre vloZenie
zaverecnej prace v elektronickej forme do informacného systému vysokej Skoly
na Grovni fakulty alebo pracoviska, ktoré zavereénmii pracu zadalo. Student
predlozi zavere¢nu pracu aj v elektronickej forme avyplni jej analyticky list

7§ 5 ods. 12 zakona &. 618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach stvisiacich s aut. pravom (autorsky
zakon)
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spravidla vlozenim udajov do systému evidencie zédverecnych prac na vysokej
Skole alebo fakulte. Sucéastou odovzdania zavereCnej prace je uzatvorenie
licen¢nej zmluvy medzi autorom a vysokou skolou.

- Vysoka skola alebo fakulta prevezme vysledok kontroly na originalitu diela
aspristupni ho skasobnej komisii na vyhodnotenie. Vysledok kontroly
originality zavereCnej prace je sGcastou zapisu o zaverecne] (Statnej) skuske.
Autor predklada Protokol o originalite skaSobnej komisii prostrednictvom
pracoviska vysokej skoly, ktora zaverecnu pracu zadala.

- Po uspesnej obhajobe pracovisko vysokej Skoly alebo fakulty, ktoré¢ zédverecnu
pracu zadalo, vyda pokyn akademickej kniznici na zverejnenie zavere¢nej prace
v CRZP.

-V pripade neuspesnej obhajoby vysoka Skola bez zbytocného odkladu da do
CRZP navrh na vyradenie zavere¢nej prace z registra.

- ZabezpeCuje overovanie originality elektronickej verzie zavereénych prac

a zohl'adnenie vysledkov pri ich obhajobach.

Akademickd kniZnica vysokej Skoly

vykona bibliografickl registraciu obhajenych zaverecnych prac,

spristupfiuje zavereéné prace v elektronickej forme prostrednictvom verejne
pristupného elektronického katalogu v sulade s licen¢nou zmluvou a vnatornymi
pravidlami vysokej skoly,

archivuje tlacené alebo elektronické verzie obhéjenych zdvere¢nych prac vytvorenych

na vysokej Skole.

Autor Zaverecnej prdace

vypracuva zavere¢nu pracu podla vnutornych predpisov vysokej Skoly (metodicka
prirucka pre vypracovanie zaverecnej prace na katedre leteckej dopravy),

reSpektuje autorské prava a zodpoveda za originalitu zaverecnej prace,

odovzdava zaverecnu pracu v tlacenej forme v stanovenom pocte vytlackov,
odovzdava zavereténi pracu v elektronickej forme avypina jej analyticky list
prostrednictvom elektronického formuléra,

odovzdava vysokej Skole podpisanu licenéni zmluvu, potvrdenie o vlozeni zéverecnej
prace do systemu EZP, prip. formular o spristupneni diela.
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5 OBHAJOBA A PREZENTACIA PRACE

Obhajoba bakalarskej a diplomovej prace

Uskutoc¢iiuje sa pred komisiou pre Statne skusky. Autor prace ma pravo oboznamit’

sa s posudkami v dostatoénom ¢asovom predstihu pred obhajobou (termin bude uverejneny
na internetovej stranke katedry). Samotna obhajoba ma zvyc¢ajne nasledovny priebeh:

*

*

predseda komisie predstavi autora préce,

kandidat zaverecnej prace prednesie tézy prace, v ktorych objasni dévod vyberu
témy, ciel’ prace, metodicku stranku prace, podstatné dosiahnuté vysledky, prinos
prace, pripadne navrhy a opatrenia pre prax; ¢asovy limit vyhradeny na prezentaciu
je zvy€ajne 10 — 15 mindt,

veduci prace a oponent oboznamia so svojimi posudkami komisiu,

autor prace odpovedéa na pripomienky a otazky uvedené v posudkoch oponentov,
predseda komisie otvori diskusiu ¢lenov komisie k predkladanej praci,

kandidat zavere¢nej prace odpovedd na otazky a pripomienky ¢lenov komisie.
V tejto asti ma moznost preukizat, do akej hibky zvladol rie$eny problém,
prejavit’ samostatné a tvorivé myslenie a schopnost’ pohotovo reagovat’ na otazky,

0 klasifikacii prace hlasuje komisia na neverejnej Casti zasadania.

Prezentacia prace

Kvizudlnej zlozke prezentacie treba pristupovat’ citlivo, aby c¢o najlepsie

vyjadrovala odkaz autora. Prezenticia ma byt vyvazena z hladiska zastUpenia textu,
obréazkov, tabuliek, grafov a ma mat’ logicky sled. Na zaciatku a na konci prezentacie sa

odporuca uviest’ sumarnu snimku, ktorou autor poskytne posluchacom, ¢o od neho mdzu

ocakavat’, a na konci si zasa moZu overit, ¢i sa mu to podarilo.

Z&kladné poziadavky kladené na premietanu prezentaciu:

udaje na snimku maju byt heslovité, bez dlhych viet a megadat,

snimok musi zaujat’ na prvy pohlad,

prvy snimok — nazov prace, meno autora, nazov institucie,

jadro prezentacie — uvod (ciel adbvod vykonania S$tudie), material a metodika,
vysledky, zavery, odporicanie pre prax,

pri svetlom pozadi ma byt farba pisma tmava (a naopak), dostato¢ne kontrastna. Farba
pozadia ma byt rovnaka pri celej prezentacii, na jednom snimku maju byt maximalne
Styri farby,
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e najCastejSie pouzivané pismo — Bookman Old Style, Arial, Courier, Helvetica,
Verdana, Tahoma. Velkost pisma zakladného textu je prevazne 22 — 24 bodov,
vel’kost” pisma nadpisu 32 bodov a viac, velkost’ pisma podnadpisov 26 — 28 bodov.
Velkost' pisma upravujeme tak, aby bolo dostato¢ne viditeIné a CitateIné, teda
pouzivat’ tlsté a S tienom???)

e pouzivame kvalitné ilustracie, obrazky a fotografie,

e v PowerPointovej prezentacii sa neodporiica premietat len text, bez pouZitia obrazkov,
grafov, schém a pod.

Pri premietanej prezentacii sa najcastejSie objavuju nasledovné chyby:

e malé pismo nevyraznej farby na nekontrastnom a nevyraznom pozadi,

e rozlicné ozdobné typy pisma,

e snimka presytend pisanym textom alebo mnozZstvom tabulkovych alebo grafickych
udajov,

e rychly sled velkého poétu snimok,

e premena prezentacie na farebnu ,,show* a odputanie publika od obsahu préce,

e vyruSovanie publika nevhodnou zvukovou informaciou.

Verbalne podavanie informacie s vyuzitim vizualnej techniky vyrazne ovplyvituju
celkova uroven prezentacie. Pri obhajobe netreba podceniovat ani vonkajSiu stranku
prezentacie — vzhlad autora prace, jeho postoj, gestikulaciu, mimiku, verbalny prejav (sila
hlasu, ton, tempo) ¢i zrakovy kontakt s publikom. Spolo¢ne s obsahom prace ovplyviiuji
aj tieto faktory celkovy vysledok.
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6 ZAVER

Zaver uvadza struént charakteristiku prace, hodnoti vysledky a odhaduje vyznam
pre tedriu a prax. Moze obsahovat’ navrhy pre d’al$i vyskum alebo navrhy na zlepSenie
postupov vyskumu a rieSenia.

Zaver musi nadvézovat’ na vyklad, uvahy a opisy v jadre prace. Chybou je, ak maju
zavery s myslienkami v jadre prace len vzdialena alebo nijaku suvislost. Zaver je vel'mi
dodlezita Cast’ prace a nemala by sa chapat’ ako formélna nevyhnutnost’. Podl’a jej urovne sa
da viacsinou velmi rychlo zistit” svedomitost’ a zodpovednost’ pristupu autora k pisomnej
préaci.

Zaver ma bezné poradové Cislo prvej urovne ako ostatné hlavné Casti v hlavnom
texte.

Resumeé:

Ak je zaveretna praca vypracovana v anglickom jazyku, obsahuje resumé v
slovenskom jazyku (pripadne v ¢eskom jazyku).
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7 ZOZNAM BIBLIOGRAFICKYCH ODKAZQOV

»Zoznam pouzitej literatary” obsahuje Uplny zoznam bibliografickych odkazov.
Rozsah tejto Casti je dany mmnozstvom pouzitych literdrnych zdrojov, ktoré musia
korespondovat’ s citdciami pouZzitymi v texte.

Zoznam sa zacina pisat’ vzdy na novl stranu. Je organickou sucastou hlavného
textu, ktory uzatvara. ,,Zoznam bibliografickych odkazov* sa mdze nazvat’ aj synonymami
,Pouzitd literatara®, ,Literatura®, ,,Zoznam pouzitej literatury®”, ,,Zoznam citovanej
literatury* a pod. Zaznamy v zozname bibliografickych odkazov piSeme od l'avého okraja
bez zarazky. Kazdy zaznam umiestiiujeme ako samostatny odstavec.

Bibliografické odkazy nemusia byt zoradené abecedne, ale podla poradia vyskytu
Vv texte.

Priklady popisu dokumentov citacii podlPa ISO 690 a ISO 690-2 (Metodické usmernenie
MS SR & 56/2011):

1. Knihy / Monografie

Autor. rok vydania. Nazov: podnézov (nepovinny). Poradie vydania. Miesto vydania:
Vydavatel’, rok vydania. Rozsah stran. ISBN.

Ak su traja autori, oddel'uji sa pomlc¢kou. Ak je viac autorov ako traja, uvedie sa
prvy autor a skratka a kol. alebo et al. ak je to zahrani¢né dielo. Prvé vydanie sa v citatnom

popise nemusi uvadzat’.
Priklady:

[1] OBERT, V. 2006. Navraty a odkazy. Nitra : Univerzita Konstantina Filozofa, 2006.
129 s. ISBN 80-8094-046-0.

[2] TIMKO, J. — SIEKEL. P. — TURNA. J. 2004. Geneticky modifikované organizmy.
Bratislava : Veda, 2004. 104 s. ISBN 80-224-0834-4.

[3] HORVAT, J. a kol. 1999. Anatémia a bioldgia ¢loveka. 1. vyd. Bratislava : Obzor,
1999. 425 s. ISBN 80-07-00031-5.
2. Clanok v ¢asopise

Autor. rok vydania. Nazov. In Ndzov zdrojového dokumentu (noviny, casopisy). ISSN, rok,
ro¢nik, ¢islo zvidzku, Rozsah stran (strana od-do).

Priklady:
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[4] STEINEROVA, J. 2000. Principy formovania vzdelania v informagnej vede. In
Pedagogicka revue. ISSN 1335-1982, 2000, ro¢. 2, ¢. 3, s. 8-16.

[5] BENACKA, J. et al. 2009. A better cosine approximate solution to pendulum
equation. In International Journal of Mathematical Education in Science and
Technology. ISSN 0020-739X, 2009, vol. 40, no. 2, p. 206-215.

3. Clanok zo zbornika a monografie

Autor. rok vydania. Nazov ¢lanku. In Nazov zbornika. Miesto vydania: Vydavatel’, rok
vydania. ISBN. Rozsah stran (strana od-do).

Priklad:

[6] ZEMANEK, P. 2001. The machines for "green works" in vineyards and their
economical evaluation. In 9th International Conference : proceedings. Vol. 2. Fruit
Growing and viticulture. Lednice: Mendel University of Agriculture and Forestry,
2001. ISBN 80-7157-524-0, p. 262-268.

[7] BODOVA, M. et al. 1990. An introduction to algorithmic and cognitive approaches
for information retrieval. In 18. Informatické dni : sbornik referatii z mezinarodni
vedecké konference o soucasnych poznatcich informacnich a komunikachich
technologiich a jejich vyuziti. Praha: Univerzita Karlova, 1990. ISBN 80-01-02079-
7,s.17-28.

4. Elektronické dokumenty - monografie

Autor. rok vydania. Nazov [Druh nosi¢a]. Vydanie. Miesto vydania: Vydavatel’, datum
vydania. Datum aktualizécie. [Datum citovania]. Dostupnost’ a pristup. ISBN.

Priklad:

[8] SPEIGHT, J. G. 2005. Lange's Handbook of Chemistry. [online]. London:
McGraw-Hill, 2005. 1572 p. [cit. 2009.06.10.] Dostupné na internete:
<http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display? EXT_KNOVEL DISP
LAY bookid=1347& EXT KNOVEL_DISPLAY_fromSearch=true& EXT_KNO
VEL DISPLAY _searchType=basic> . ISBN 978-1-60119-261-5.

5. Clanky v elektronickych ¢asopisoch a iné prispevky

Autor. rok vydania. Nazov. In Ndzov casopisu. [Druh nosi¢a]. rok vydania, ro¢nik, ¢islo
[datum citovania]. Dostupnost’ a pristup. ISSN.

Priklad:
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[9] HOGGAN, D. 2002. Challenges, Strategies, and Tools for Research Scientists. In
Electronic Journal of Academic and Special Librarianship [online]. 2002, vol. 3,
no. 3 [cit. 2003-01-10]. Dostupné na internete:
<http://southernlibrarianship.icaap.org/content/v03n03/Hoggan_d01.htm>. ISSN
1525-321X.

6. Prispevok v zborniku na CD-ROM

Autor. rok vydania. Nazov. In Nazov zbornika [Druh nosic¢a]. Miesto vydania: Vydavatel,
rok vydania, Rozsah stran (strana od-do). ISBN.
Priklad:

[10] ZEMANEK, P. 2001. The machines for "green works" in vineyards and their
economical evaluation. In 9th International Conference : proceedings. Vol. 2. Fruit
Growing and viticulture [CD-ROM]. Lednice: Mendel University of Agriculture
and Forestry, 2001, p. 262-268. ISBN 80-7157-524-0.

7. Vedecko-kvalifika¢né prace

Autor. rok vydania. Nazov préce: oznacenie druhu prace (dizertatna, doktorandska).
Miesto vydania: Nazov vysokej $koly, rok vydania. Rozsah stran.

Priklad:

[11] MIKULASIKOVA, M. 1999. Didaktické pomdcka pre praktick vyucbu na
hodinéach vytvarnej vychovy pre 2. stupen zdkladnych skol: diplomova praca. Nitra :
UKF, 1999. 62 s.

8. Vyskumné spravy

Autor. rok vydania. Nazov préace: druh spravy (VEGA, priebezna sprava). Miesto vydania:
Nazov institacie, rok vydania. Rozsah stran.

Priklad:

[12] BAUMGARTNER, J. a kol. 1998. Ochrana a udrziavanie genofondu zvierat,
§lachtenie zvierat: vyskumna sprava. Nitra: VUZV, 1998. 78 .

9. Normy

Oznacenie a ¢islo normy: rok vydania (nie rok schvalenia, alebo G¢innosti): Nazov normy.

Priklad:
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[13] STN ISO 690: 1998: Dokumentacia — Bibliografickeé odkazy — Obsah, forma
a Struktara.

10.  Odkazy na elektronické dokumenty
(nie su sucastou STN ISO 690)

Vseobecne platné zasady:

¢ na informécie v elektronickej forme a subory sa vztahuje autorské pravo rovnako ako
na iné zdroje,

¢ informdcie o zdroji treba zaznamenat’ tak, aby ho bolo mozné znovu vyhl'adat’,

e ten, kto sa na informaciu odvolava zodpoveda za jej verifikovatelnost, preto by si mal
urobit’ kopiu pouzitého pramena v elektronickej alebo papierovej forme, prip.
presvedcit’ sa o spol’ahlivosti systému, ktory dany subor archivuje,

e clanky z casopisov, ktoré maja tlacenu aj elektronicku formu popisujeme rovnako bez
ohl'adu na to, ¢i ich mame k dispozicii v elektronickej alebo tlacenej forme,

e clanky z casopisov, ktoré su iba v elektronickej forme popisujeme tak ako Clanky z
tlacenych ¢asopisov, tdaje vSak doplnime URL adresou.

Odkaz na informaciu z listservra, newsgroup, ftp alebo www by mal obsahovat:
e autora spravy alebo dokumentu,
e nazov spravy, dokumentu, prip. tému,

e adresu (http, ftp, e-mail),
e datum ziskania.

Priklad odkazu na informaciu z WWW stranky:

[11] Convention on biological diversity: Article 18. Technical and Scientific
Cooperation [online]. Dostupné na internete:
http://www.biodiv.org/convention/articles.asp (citované 2001-09-28)
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ZOZNAM PRILOH

Do priloh sa zaraduji informacie, ktoré SirSie a hlbSie vysvetluju metddy
a techniky uvéadzané v hlavnom texte, resp. umoziuju Citatelovi lepsie pochopit’ hlavny
text. Sluzia na umiestnenie podrobnejSieho materidlu v podobe rozsiahlejSich Statistickych
tabuliek, doplnkovych obrazkov, ktoré nie je vhodné umiestiiovat’ do textu. V texte prace
maju byt len stru¢né, vystizné udaje, ktoré nerusia plynulost’ vykladu.
Prilohy st samostatnou ¢astou prace, jej strany sa nezapocitavaji do predpisaného
rozsahu vlastnej textovej Casti prace. V pripade, ak ma priloha viac stran, Cisluje sa. Kazda
viacstranova priloha sa ¢isluje samostatne.

Pred zaradenim priloh na konci prace sa vklada list so zoznamom priloh, podobne
ako obsah.

Kazda priloha sa za¢ina na novej strane a je oznacena samotnym vel'kym pismenom.
Pri kazdej prilohe sa ma uviest’ aj pramen, z ktorého sme prislusSny material ziskali.
Odportca sa, aby mali prilohy rovnaka orientdciu stranky a textu na vySku ako ostatny
text. Oznacenie prilohy je nasledovné: Priloha, abecedny znak oznafeny velkym
pismenom, za nim poradové ¢islo prilohy a ndzov prilohy.

Priklad:
Priloha A
Priloha A.1
Priloha A.1.1
Priloha B
Priloha B.1
Priloha B.1.1

Zoznam priloh obsahuje:

e doplnkové ilustracie alebo tabulky (grafy, diagramy, nakresy, fotografie, schémy,
mapy, plany, kopie dokumentov, rukopisov, dokladov a pod.),
e Dbibliografia (nepouzita alebo relevantna literatura predmetu),

e  opis zariadenia, techniky alebo pocitacové programy.
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